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[摘  要] 合同是企业经营活动中建立权利义务关系的核心载体,其管理水平直接影响企业的经济效益、

法律风险防控能力及市场竞争力。本文系统分析合同全生命周期管理存在的制度执行不到位、合同文

本不规范、履约监控薄弱等问题,进而构建覆盖管理制度体系、标准文本体系、动态履约监控体系、系

统化培训体系及信息化支撑平台的合同生命周期管理优化路径,实现对合同生命周期的动态闭环管理,

强化企业的合同管理效能及风险防控能力,为其实现高质量发展提供管理支撑。 
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[Abstract] Contracts serve as the cornerstone for establishing rights and obligations in corporate operations, with 

their management quality directly impacting a company's economic performance, legal risk mitigation 

capabilities, and market competitiveness. This study systematically examines challenges in contract lifecycle 

management, including inadequate enforcement of regulations, non-compliant contract drafting, and 

insufficient performance monitoring. It proposes an optimized approach encompassing a comprehensive 

management framework, standardized contract templates, real-time performance tracking systems, structured 

training programs, and digital support platforms. By implementing dynamic closed-loop management 

throughout the contract lifecycle, this initiative enhances corporate contract governance efficiency and risk 

control capabilities, thereby providing strategic support for achieving high-quality development. 
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引言 

合同全生命周期管理(Contract Lifecycle Management, 

CLM)是指以合同为单位从合同起草、审核、签订、履行、变更、

监督、纠纷处理至归档的全流程进行动态管控。随着大数据、人

工智能、云计算等技术的迅猛发展,企业运营管理向数智化转

型。在此背景下,传统的、依赖人工和纸质的CLM模式已难以满

足高效、精准、动态的风险防控与运营管理要求。数智时代要

求CLM深度融合数字化与智能化技术,实现从合同起草、审核、签

订、履约到归档的数智化闭环管理。 

1 数智时代合同全生命周期管理的意义 

1.1赋能风险防控,筑牢合规根基 

通过数智化手段赋能CLM全流程动态管控,可系统性识别合

同各环节法律风险(如主体资格瑕疵、履约偏差等),将合规要求

精准嵌入业务节点,避免因合同管理不当引发的诉讼纠纷。智能

化审核工具可辅助发现合同的技术性错误与风险条款,数据预

警能提前提示付款、验收、到期等关键节点,显著降低因管理漏

洞引发的诉讼纠纷与法律责任,为企业在复杂市场环境中稳健

发展提供坚实保障。 

1.2优化资源配置,提升经营效率 

数智化CLM通过标准化模版、智能化起草、线上审核、自动

化流程等手段,大幅压缩合同处理周期,减少人工操作失误。同

时,通过实时履约跟踪与数据分析,使企业能够动态掌握合同执

行状态,精准调配采购、生产、销售等环节资源,避免因履约偏

差导致的资源浪费,提升整体运营效率。 
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1.3释放数据价值,支撑科学决策 

统一的数字化合同平台汇聚全流程数据,打破信息孤岛。通

过智能分析合同履约率、纠纷率、超期率、供应商/客户履约表

现等关键指标,生成多维统计报表,为企业战略决策、供应链管

理、风险预判提供强有力的数据支撑,将合同数据从“沉睡资产”

转化为有价值的“决策资本”。 

2 数智时代合同全生命周期管理的核心挑战 

2.1制度执行不到位,责任划分模糊 

尽管企业已建立《合同管理办法》《印章管理办法》《法律

纠纷管理办法》等合同管理制度框架,但实际执行中,部分制

度执行不到位,各部门权责边界不清,各部门在合同起草、审

批、签订、履行、归档等环节存在职责交叉与空白并存的现象,

审批流程流于形式。这不仅导致合同流程堵塞和效率低下,更在

发生纠纷时难以追溯和问责,构成企业合规管理体系中的系统

性短板。 

2.2合同起草不严谨,合同文本待规范 

当前合同文本多机械套用上级单位合同范本,未能结合企

业实际业务需求和谈判地位作出灵活调整,造成部分合同条款

与公司业务实际脱钩。同时,在涉及非标业务或新型合作模式时,

业务部门常直接采用合同相对方提供的合同范本,其中普遍存

在条款表述笼统、权利义务失衡、违约责任缺失及救济机制不

完善等问题,不仅影响合同执行的可靠性,也埋下争议隐患。 

2.3审核部门形式审批,审核协同待整改 

法务部门在合同预审阶段经常发现文本存在技术性条款遗

漏、格式混乱甚至金额表述不一致等基础错误,反映出起草环节

的质量控制薄弱。而在跨部门联合审核中,财务、技术等职能部

门未对付款条件、技术服务标准等关键条款开展实质评估,审核

意见仅停留在程序性确认,合同审核流于形式。 

2.4合同签订欠严谨,授权与用章不规范 

尽管在合同相对方资质筛查等前期环节具备一定规范,但

在签署阶段仍频繁发生程序失当,如缺少合法授权、超越权限签

署、倒签合同、漏盖骑缝章或未使用备案印章等。这类操作漏

洞不仅可能影响合同法律效力,还在审计或诉讼中导致证据瑕

疵,引发表见代理等民事争议,对企业造成不可逆的经济与信誉

损失。 

2.5履约监控薄弱,动态管理缺位 

合同生效后的履约过程缺乏系统化、持续性跟踪机制,业务

部门通常依赖兼职的合同管理员进行节点记录,难以全面把握

验收、付款、交付等关键履约节点的执行状态。在面对市场变

化或者业务调整时,合同变更机制响应迟缓,存在“先实施后变

更”、事后补签变更协议等不合规操作。履约监控机制的不完善,

使得企业无法及时识别偏差与风险,导致争议频发与资源浪费。 

2.6合同归档不及时,材料遗失有风险 

合同原件及履约过程中形成的相关文件通常由业务部门自

行保管,法务部门定期收集合同扫描件进行归档管理,但在实践

中存在部分档案遗漏、丢失或版本混淆等风险。企业的电子档

案管理系统不完善,难以实现“纸质+电子”合同的双轨备份与

快速检索,不仅在审计、纠纷处理中调阅困难,也难以满足信息

透明化和内部管控的要求。 

2.7信息化水平低,数据价值未释放 

企业尚未建立集成化的合同管理信息平台,合同数据散落

在采购平台、财务报账平台、合同OA等多个孤立系统中,形成数

据孤岛,无法进行统一提取与分析。同时,关键节点(如付款时

间、验收期限)无自动预警功能,主要依赖人工台账进行跟踪记

录,效率低下且存在人工统计误差。海量合同数据未能经过结构

化处理和智能分析,致使企业无法从历史履约表现、合作伙伴信

用等高维度挖掘数据价值,支撑管理决策。 

3 数智时代合同全生命周期管理的应对路径 

3.1构建完善的合同管理制度体系 

其一,建立层次清晰、权责明确、考核严密的制度体系。企

业需以《中华人民共和国民法典》和《中华人民共和国公司法》

为依据,制定《合同管理手册》作为指导性文件,设定合同全生

命周期管理目标、基本原则及部门职责,完善合同全生命周期各

环节的操作规范与标准,精细化明确合同起草、签订、授权到合

同履约、归档等各管理环节的注意事项与禁止事项,使合同风险

管理覆盖合同全生命周期的关键节点。 

其二,以制度约束强化责任落实,筑牢“业务部门风险防范

第一道防线、法务部门风险防范第二道防线、外部审计等监督

机构第三道风险防线”的风险防范体系。业务部门对合同签订

的必要性、真实性、技术性要件进行审核把关,对合同的签订及

履约效果负责；法务部门对合同条款的合法合规性进行审核把

关,对合同出现的风险事件进行处理和跟进；外部审计单位对合

同管理制度执行情况进行监督,形成“事前－事中－事后”的责

任闭环机制。 

其三,完善制度执行的考核机制。提高法务部门在合同管理

考核中的权重,除对关键指标如合同签约率、合同执行率等加以

考核外,还应关注合同签订滞后、合同条款错误、与报价文件不

符等过程指标。建立健全考核与激励并重的机制,通过正向激励

与责任约束双向驱动,保障制度执行不打折扣、落到实处。 

3.2构建规范的标准化合同文本体系 

其一,制定合同示范条款库及完善合同标准模板。由法务部

门牵头,联合业务、技术、财务部门,共同制定覆盖常见业务类

型的标准合同模板,并针对采购、服务、合作等不同场景设计个

性化条款,同时嵌入行业特殊约定与风险防控措施。对于非主要

业务但频繁使用的条款内容(如鉴于条款、保密条款、知识产权

条款、软件安全条款等),由法务部门梳理并建立合同示范条款

库,明确合同拟定的基本要求和条款拟定示范,为各部门合同起

草提供参考,进而促进合同起草和审核效率提升。 

其二,建立年度评估与动态更新机制。结合法律修订、业务

形态变化及典型纠纷案例,每年对标准化范本模板进行评估,调

整模板内容,保证合同模版内容的实用性与先进性。同时,不断

根据合同管理经验总结,新增并完善示范条款库,强化示范条款
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对非常规业务的指导。此外,及时梳理合同问题,收集合同管理

问题反馈,根据合同管理问题及反馈及时更新和优化合同管理

策略,促进合同管理实现效能良性循环及动态更新。 

其三,积极引入AI合同工具。随着AI技术的应用,合同管理

趋于信息化与智能化,应引入区块链、云计算等数智化技术,实

现条款智能推荐、自动审查与偏差提示,有效弥补人工起草的效

率与一致性短板,全面提升合同生成与审核的标准化水平,实现

合同条款拟订和智能审核,以弥补合同标准化范本及合同示范

条款库的不足,保障合同起草的效率与质量。 

3.3构建动态追踪的合同履行体系 

其一,实施联动履约跟踪。合同动态履行跟踪应搭建“业务

部门+法务部门”协同联动的合同履约跟踪体系,定期进行整体

合同履行情况统计,统计信息包括合同签订时间、合同到期时

间、付款时间等关键信息,并对关键节点做好风险提示与到期提

醒,减少合同逾期签订或合同业务断层风险。 

其二,完善合同专项检查机制。企业应以各部门合同兼职管

理员为主体,其他人员为辅助,搭建公司合同履约专项检查小组,

定期或不定期依据风险清单对已经履行完毕或正在履行的重要

合同进行抽查,促进合同风险自查,以查促改。 

其三,完善合同履约整改督办机制。对于日常管理及合同专

项履约专项检查中发现的重大合规问题,建立合同履约整改督

办清单,通过专人跟进履约整改方式,促进合同履约问题整改纠

正。将重大合同管理问题进行动态考核挂钩,通过设置定量指标

(如履约率≥95%)和定性指标(如合同整改效率),建立重大合同

问题整改督办与合同考核评价双轨并驱的模式,将整改督办结

果作为制度优化、流程调整的依据,形成“检查－整改－完善”

的良性循环。 

3.4构建系统的合同管理培训体系 

其一,实施分层分类培训。根据不同的对象,制定与培训对

象专业性、针对性不同的培训策略,如对管理层重点培训合规管

理要求、合同风险对企业战略的影响；对于业务人员,重点培训

合同起草技巧、关键条款识别、履约监控方法；对于法务人员

重点培训法律适用规则、新型合同风险(如数据服务合同)应对

策略等。通过不同的培训架构的设置,促进不同层级合同管理风

险防范意识及管理技能的提升,以培训软实力促进业务硬实力

的提升。 

其二,完善常态化培训机制。将合同风险意识的提升贯彻在

日常的管理工作中,日常合同审核发现问题及时做好普法释法

作用,充分发挥日常案例的指导作用。此外,开展年度合同专题

培训、合同管理知识竞赛等途径丰富培训形式,将培训效果与绩

效考核挂钩,提升兼职合同管理员工参与度。通过层层落实,培

养一支风险意识强、专业素质过硬的合同管理队伍,筑牢合同风

险防范意识。 

3.5提升合同管理的信息化水平 

其一,搭建合同管理数字化平台。面对合同全生命周期中海

量信息和复杂流程,必须依靠数字化手段实现真正意义上的数

智化管控的全部功能：在合同起草环节嵌入标准模板和合同智

能拟定建议；在合同审核阶段依据预设规则能够提示合同常见

风险及修改建议；审核流程实现全电子化留痕和超时自动提醒；

归档时自动比对前述版本与审批版本合同,防范合同篡改风险。

同时,在付款时间、验收期限、合同到期等关键节点实施自动预

警提醒,触发预警后推送至相关人员及时处理。 

其二,打通数据孤岛。通过系统接口将CLM平台与企业内部

采购管理、财务结算、OA办公等系统全面对接,确保合同数据与

业务、财务数据实时同步和交叉验证,实现“信息一次录入,全

程无缝流转”,最大限度减少人为干预,提升整体运营效率与风

控水平。 

4 结语 

CLM是企业提升合规经营和风险防控能力的核心抓手。本文

系在论证CLM的必要性的基础上,分析CLM存在的困境,进而提出

制度完善体系、合同文本规范体系、合同动态履约体系、合同

管理培训体系以及信息化水平提升的“五位一体”的全生命周

期合同管理优化方案,旨在实现合同全流程的数智化闭环管理。

未来,需进一步强化数智化技术在CLM中的应用,推动CLM的数智

化转型,持续优化CLM体系,为企业高质量发展提供可复制的“合

同管理样板”。 
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